
Grant is Discovered

Fill out Grant Tracking Form 1: APPLICATION

Department Head Reviews and Signs Form 1

City Manager Reviews and Signs Form 1

Turn Form 1 into Grant Coordinator 

Complete Grant Application

Give Copy of Grant Application to Grant Coordinator

Grant Tracking Form 1: Application 
Flow Chart



Grant is Awarded

Fill out Grant Tracking Form 2: AWARD

Finance Department Reviews and Signs Form 2

Make Copies of all Grant Award Materials
(Including Subgrantee Agreements)

Turn Form 2 and copies of all Grant Award Materials 
into Grant Coordinator 

Grant Tracking Form 2: Award
Flow Chart

Is a Supplemental 
Needed?

Supplemental  goes to 
Council with Resolution 
for Budget Appropriation 
and Expenditure of Funds

If no Supplemental
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